
Com es tramita a través 
de la Plataforma de tramitació corporativa
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Un cop localitzat 
el tràmit 
seleccioneu la 
modalitat :
Alta, baixa, 
modificació...



Dins de cada 
modalitat
trobareu
l’explicació dels
passos a seguir i 
els enllaços
necessaris:



Enllaç per iniciar la 

Tramitació 
Electrònica



La plana de tramitar 
us indica pas a pas 
com fer la tramitació

Plana de tramitar



Formulari de tramitació

Des del document pdf
es poden descarregar 
els diferents annexes

Descarregueu-los de nou cada vegada, per 
tal d’assegurar-vos que siguin vigents i en 
la darrera versió



Validar i desar el formulari

El formulari s’ha de 
validar
(comprovació de que tots 
els camps obligatoris estan 
omplerts i de que s’han 
annexat tots els 
documents obligatoris) 

i després caldrà
desar‐lo 
per poder‐lo enviar 
a través de la plana de tramitar

Formulari genèric
amb annexos



Recuperar el formulari desat i enviar‐lo a tramitar

Enviar
Cerca del 
document 
desat en el 
vostre 
ordinador



Quan s’envia el 
formulari principal 
degudament validat a 
través de la plana de 
tramitar, el sistema 
dóna:

1. Un número de sol∙licitud, 
que serveix per consultar l’estat de l’expedient en tot moment

2. Un registre d’entrada 

3. Un document en pdf que actua com a acusament de rebuda de la comunicació 
realitzada on a més de les dades anteriors s’afegeix:

• una còpia del formulari presentat

• Una carta de pagament ( si hi ha taxa associada)
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Acusament de rebuda

L’acusament de rebuda inclou 
la carta de pagament de les 
taxes i la còpia de la sol∙licitud
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Acusament de rebuda

Si el formulari s’ha enviat sense 
signatura electrònica, l’acusament de 
rebuda incorpora un espai per la 
signatura manuscrita. 

Un cop signat, aquest acusament s’ha 
de fer arribar a una de les oficines de 
l’OGE.



Un cop enviada la 
comunicació, l’OGE 

• comprovarà les dades i 
els documents, i 

• farà els requeriments 
adients si es detecta 
alguna mancança.

Si la comunicació és
correcta i les taxes estan
pagades,
• s’envia el justificant de 

la inscripció a la carpeta  
i 

• s’informa al titular i/o al 
gestor d’aquest fet via 
correu electrònic.

• Tots els moviments en el 
tràmits s’informaran via 
correu electrònic, si així 
s’ha marcat en el 
formulari principal.
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Consulta de l’estat dels tràmits

Sempre es podrà consultar l’estat 
dels tràmits a través de l’opció 
Estat de les meves gestions de 
Canal Empresa, fent servir 
l’identificador de la sol∙licitud.



Enviament del document que resol el tràmit

Des del ID de tràmit i  “Estat de les meves gestions” 
podeu accedir al document que resol el tràmit


