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DECRET

Fets

Per Decret (nim.reg. 2359/10) de 16 de mar¢ de 2010, s’aprova la Circular de la
Secretaria General 1/2010, sobre configuracio i tramitacié dels decrets, dictamens i
convenis, el sistema de registre i el circuit de gestié i formalitzacié d’aquests actes
administratius i la posterior notificacio.

Aquesta Circular incorpora les instruccions relacionades amb la tramitacié en suport
paper dels diferents actes administratius, fixa els circuits necessaris per a la seva
tramitacio i aprova els models dels diferents documents de tramitacié administrativa de
la Corporacié.

Posteriorment, per Decret de la Presidéncia de la Corporacié (num.reg. 8066/13) de
data 27 de setembre de 2013, s’aprova el model de decret en format electronic
(DEOO01) i els elements especifics que el configuraven, d’acord amb la politica de firma
electronica aprovada a I'efecte.

Per Decret de la Presidéncia de la Corporacié (num. Reg. 2147/14) de data 24 de
mar¢ de 2014, s’aprova la Politica de Signatura Electronica de la Diputacié de
Barcelona, l'objectiu de la qual, entre daltres, és concretar els processos de
generacio, validacio i conservacié de les firmes electroniques mitjangant un conjunt de
normes organitzades al voltant dels conceptes de generacié i validacié de la signatura
en un context particular (contractual, juridic, legal o altri), definint les regles i
obligacions de tots els actors involucrats en el procés, amb la finalitat dltima de
reforgar la confianca en la tramitacio electronica.

Per Decret de la Presidéncia de la Corporacié (nim. Reg. 6159/14) de data 14 de juliol
de 2014, s’aprova la Politica de Gesti6 Documental de la Diputacié de Barcelona,
'objectiu de la qual, entre d’altres, és fixar un conjunt de directrius, procediments,
practiques i normes per tal de garantir una gestié responsable i eficient dels
documents i dels expedients al llarg de tot el seu cicle de vida, amb la finalitat principal
de garantir que els documents que es gestionen son autentics, fiables, integres i que
serveixen a la finalitat de donar suport a les funcions i activitats de la Corporaci6é
durant el temps en el qual despleguen els seus efectes o se’n poden derivar
responsabilitats.

Per Decret del President delegat de I'Area d’Hisenda, Recursos Interns i Noves
Tecnologies (num. reg. 5892/15) de data 16 de febrer de 2015, s’aprova la “Instruccid
tecnica per a la generacio del Codi Segur de Verificacié (CSV) per incorporar en els
documents a lliurar als interessats com a copies auténtiques en paper de documents
originals electronics” emesos per la Diputacié de Barcelona.
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Transcorreguts més de dos anys des de I'aprovacié del model de decret en format
electronic, i en la mesura que la tramitacié electronica a la Diputacié de Barcelona
avancga de forma sostinguda, abarcant cada cop més tipus de tramits administratius i,
per tant, de documents en format electronic, escau procedir a deixar sense efectes el
dit decret de 27 de setembre de 2013, i procedir a I'aprovacié d’'unes instruccions que
permetin donar cobertura juridica a la produccié de nous tipus de documents
electronics i, alhora, homogeneitzar els elements basics que han de contenir, en el
sentit de contemplar les especificacions segtients:

1. Preveure la possibilitat de tramitacié electronica d’altres tipus de documents,
com els dictamens sotmesos a aprovacié de la Junta de Govern i del Ple
corporatiu o les notificacions electroniques, per exemple.

2. Preveure la possibilitat d’incorporacié de determinats documents, per exemple
informes preceptius, durant la tramitaci6 d’un acte administratiu en el canal
electronic, de manera que aquesta incorporacié quedi vinculada de forma
indissoluble amb I'acte del qual en porta causa.

3. Adaptar l'estructura dels documents administratius en format electronic de
manera que la insercié del Codi Segur de Verificacio (CSV) i la informacio
relativa al registre de I'acte, quan s’escaigui, puguin variar en el lloc i mida de la
tipografia emprada, als efectes de facilitar la seva utilitzacié quan es produeixi
la impressié dels documents.

4. Determinar que la generaci6é del Codi Segur de Verificacié haura d’ajustar-se al
procediment aprovat a I'efecte en la “Instrucci6 técnica per a la generaci6 del
Codi Segur de Verificacié (CSV) per incorporar en els documents a lliurar als
interessats com a copies auténtiques en paper de documents originals
electronics”.

5. Normalitzar la descripcié del titol del document a utilitzar en el procés de
creacio dels documents electronics als efectes de la seva correcte incorporacié
en el futur expedient electronic, de tal manera que es permeti una agil
localitzacié dels documents sense que sigui necessari accedir al seu contingut.

Finalment, cal constatar novament que les especificacions que tot seguit es detallaran
sols tenen efectes en els documents tramitats electronicament dins un procediment
administratiu.

Fonaments de dret

1. El dia 2 d'octubre de 2016 va entrar en vigor la L 39/2015, d’'1 d’octubre, del
Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques, de la qual es
despréen una decidida aposta del legislador per a la transformacié de les
administracions publiques cap a un model exclusivament electronic, si més no en
tota aquella part del procediment que executa I'administracio.
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2. L'adopcié d’aquesta resolucié és competéncia de la Presidéncia d’acord amb
l'apartat 2.4 j) de la Refosa 1/2016, sobre nomenaments i delegacié de
competéencies i atribucions dels organs de la Diputacié de Barcelona, diferents del
Ple, aprovada pel Decret de la Presidéencia num.3048/16, de
data 14 d’abril de 2016 (publicada al BOPB de 22 d’abril de 2016).

En virtut de tot I'expressat, es proposa a la Presidéncia de la Corporacié I'adopcié de
la seglent:

RESOLUCIO

Primer.- Aprovar la Instruccié de la Secretaria General 2/2016 sobre la producci6 i
validesa de documents electronics, i la determinaci6 dels elements i especificitats que
els caracteritzen, d’acord amb el contingut seglent:

“Instruccié de la Secretaria General 2/2016 sobre la produccio i validesa
de documents electronics, i la determinacid dels elements i especificitats
que els caracteritzen

Amb caracter general, els elements de format i estructura especifics per als
documents electronics amb efectes davant tercers produits en el curs d'una
tramitacié administrativa electronica a la Diputacié de Barcelona, seran els
que tot seguit es detallen, en el benentes que aquells aspectes que no quedin
expressament modificats per aquesta resolucio es continuaran regint pel
previst a la Circular 1/2010 de la Secretaria General:

1. L’inici de la tramitacio electronica del document sera en format PDF.

2. Descripcio normalitzada del titol del document electronic. Un cop s’ha
procedit a la conversio del document ofimatic a format PDF per a la seva
tramitacio electronica, cal procedir a desar-lo en I'entorn de treball a la
xarxa informatica corporativa utilitzant els criteris de descripcio
normalitzada del titol del document orientat a la posterior integracio del
fitxer (document electronic) dins [l'estructura logica de [I'expedient
administratiu electronic.

Els criteris a seguir per a la descripcio normalitzada del titol del document
electronic son:
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2.1. No s’inclouran noms propis. Per identificar persones fisiques
s'utilitzaran les inicials del nom i cognoms en majuscules sense
separacio, o el numero d’empleat quan escaigui.

2.2. La longitud de l'identificador sera com a maxim de 140 caracters.

2.3. L’identificador del document electronic contindra els elements
identificatius seglents:

e Data del document en format any-mes-dia (data en la qual
s’inicia la tramitacio i es puja el document a la plataforma de gestio
corresponent).

e Tipus documental (nom identificat en el cataleg de tipus
documental de la Corporacid)

e Accio (substantiu del verb que s'utilitza per desenvolupar i portar
a terme l'actuacio a que fa referéncia 'expedient).

e Actuacio (activitat concreta que es duu a terme, és l'assumpte
principal de I'expedient).

e Geografic (nom del municipi o lloc on se celebra l'actuacié a que
fa referéncia I'expedient), i/o

e Onomastic (identificador de persones, o denominacio d’entitats
publiques o privades, amb les que la Diputacié manté un vincle en
l'actuacio a que fa referéncia l'expedient).

La descripcié normalitzada del titol del document electronic
s’incorporara dins l'esquema del document electronic com la
metadada titol del document. Les aplicacions sectorials, i les
plataformes de gestio electronica, garantiran la dita correspondeéencia.

L’identificador es confegira mitiancant I'is del llenguatge natural,
evitant I'is de caracters especials, accents i signes de puntuacio (per
exemple:20160708 Notificacio Autoritzacio Instal-lacio Cartell Ctra
BV-1418 Sant Hipolit de Voltrega Filatures Marquet.pdf, o bé,
20151217 Sol-licitud convocatoria tecnic arxiver Arxiu Historic
Diputacio de Barcelona.pdf)

3. Estructura del document:
3.1. Marges (en tots els fulls del document)
- Superior: 6 cm respecte el limit superior.
- Inferior: 3,5 cm respecte el limit inferior.

- Dret/esquerra: 3 cm respecte dels limits dret i esquerra
respectivament.
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3.2. Tipus de pagina: Ultilitzar el full amb el logotip corporatiu i sense
peu de pagina. Les pagines mai hauran d’anar numerades, ja que és
el sistema qui s’encarregara de numerar-les.

4. Metadades del document: Les dades informatives (capcalera dels
Decrets/Dictamens, referencies, expedients relacionats, etc.) actualment
incorporades en els documents administratius tramitats en format paper
S’hauran d’informar a la plataforma de tramitacio electronica, o a
I'aplicacio sectorial corresponent, en l'espai reservat a les metadades. Un
cop introduides i iniciat el tramit de signatures no sera possible la seva
modificacio. El conjunt de dades a incorporar seran les propies de cada
expedient i acompanyaran el document en tota la seva tramitacio i cicle
de vida, formant part intrinseca d’aquest.

Qualsevol canvi de format del document electronic, o en la plataforma de
gestio, que produeixi una transformacié del document original haura de
garantir-ne la seva conservacio i integritat, incloses les metadades que
I'acompanyin.

5. Document signat: Un cop completat el circuit de signatura, el document
quedara conformat pel text més el resum de signatures i el Codi Segur de
Verificacié (CSV), contenint la informacio seglient:

a) Descripcio normalitzada del titol del document (data del document +
tipus documental + accié + actuacio + geografic + onomastic).

b) Detall de les signatures incorporades amb indicacio de la data i hora
en qué s’han realitzat, i la identificaciéo de la persona i carrec del
signador.

c) Numeracioé correlativa de les pagines que conformen el document
administratiu.

d) Data defectes de la Resolucio/Acord i numero de registre
corresponent, si escau.

e) Registre de sortida, si escau.

f) Altres dades identificatives del document.

6. Elements de seguretat: Un cop finalitzat el procés de tramitacio del
document, el sistema calculara automaticament el Codi Segur de
Verificacio (CSV). Aquest codi és un identificador unic del document
electronic, i en garanteix la seva autenticitat i integritat, i s'obté un cop
finalitzat el procés de tramitacio amb la ulterior comprovacio de validesa
de les firmes que es contenen en el document.

La no preseéncia del CSV invalida el document imprés o visualitzat i,
per tant, deixa de tenir efectes vers a tercers.
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L'obtencio del CSV es realitzara seguint el procediment fixat per Decret
del President delegat de I'Area d'hisenda, recursos interns i noves
tecnologies de data 16 de febrer de 2015 (num. reg. 5892/15) aprovant la
“Instruccid tecnica per a la generacio del Codi Segur de Verificacio (CSV)
per incorporar en els documents a lliurar als interessats com a copies
autentiques paper de documents originals electronics’.

7. Localitzacio dels elements de seguretat: La informacio relativa al Codi
Segur de Verificacio (CSV) quedara incorporada amb caracter general,
com a minim, en el peu de les pagines primera i ultima dels documents
administratius en format electronic.

Excepcionalment, quan la configuracio dels documents administratius aixi
ho requereixi, la dita informacié es podra inserir, preferentment, en el
marge dret dels fulls primer i darrer i en una sola linia, tot respectant els
marges fixats a l'efecte.

Per als documents administratius destinats a persones o entitats externes
a la Corporaci6 caldra afegir a la informacio abans esmentada els elements
tecnologics oportuns per a facilitar l'accés al documents, aixi com la
llegenda on s’indiqui I'adrega de validacio del CSV a la seu electronica, i la
condicié de copia auténtica del document original signat electronicament,
incorporant la informacio segtent:

“Document signat electronicament. Firmes valides. Es copia auténtica
de l'original electronic. Adreca de validacio: https://seuelectronica.diba.cat”

8. Configuracio dels annexos en els actes administratius:

S’entén per document annex aquell que s’uneix a la resolucid/acord per a
la seva aprovaci6 conjunta i que és assumit per I'organ competent.

Els annexos es confeccionaran en format electronic, i es podran
incorporar tant a l'inici com al llarg de la tramitacio.

A. Suposits susceptibles de ser incorporats a l'inici:

1. L'annex esta inclos en la part resolutiva del decret/acord, i inclou
documents com ara prescripcions de contractacio, bases de
subvencions, bases de premis, minutes de conveni, i altres.

2. L'annex ha de contenir una signatura electronica propia de la
Corporacio (p. ex. projectes d'obres signats pel responsable técnic),
i per incorporar-lo caldra seguir el procediment fixat en el punt 9é.
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3. L'annex es configura com un document extern separat i esta signat
electronicament (p.ex. documents d’altres administracions publiques
o proveidors), d’acord amb el procediment fixat a I'efecte.

4. En el cas excepcional que l'annex a incorporar com a document
separat requereixi d’'una signatura previa manuscrita, caldra seguir
el procediment segient:

4.1 Confecci6 del document mitjancant [Ieina ofimatica
corresponent.

4.2 Signatura manuscrita de la persona responsable del document.

4.3 Digitalitzacié a format PDF del document a annexar, seguint les
directrius de la Politica de digitalitzaciéo segura de la Corporacio
aprovada a l'efecte.

4.4 Confeccié dun unic document en format PDF (document
principal+ annex/os), per incloure en el tramit de signatura.

El resultat sera un unic document en format PDF composat pel
document principal i els annexos, que seguira el circuit de signatura
corresponent fins la seva assumpcio per I'organ competent.

B. Suposits susceptibles de ser incorporats al llarg de la tramitacio.

Necessariament el document annex incorporat haura d’estar signat
electronicament, i se sequira el procés descrit en el punt 9é.

9. Incorporacio de documents externs durant la tramitacio dels actes
administratius electronics

La progressiva incorporacio de nous tramits al canal electronic fa que sigui
necessari articular noves mesures especifiques vinculades a les garanties
d’integritat dels documents tramitats. En aquest sentit, no és inusual que en
determinats procediments administratius sigui necessaria la incorporacio de
documents o informes a l'inici o durant la tramitacio, de tal manera que
aquests quedin vinculats de forma inequivoca a l'acte administratiu el qual
acompanyen.

Ates que en la tramitacid electronica aquesta possibilitat requereix d’un
tractament tecnologic especific per tal que es garanteixi la dita vinculacio
inequivoca, i al mateix temps quedi també garantida la integritat de l'acte
administratiu electronic, caldra procedir en el sentit que tot sequit s’indica :
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1. Documents vinculats que acompanyen al document principal
des de I'inici de la tramitacio, pero que no formaran part de cap
llibre de registre (ex. memories valorades, projectes d’obres,
documents de riscos laborals, i d’altres). En aquest cas sera
suficient amb que al text de I'acte administratiu es faci referéncia al
document vinculat inserint, juntament amb la referencia de
I'annex/os, el Codi Segur de Verificacio (CSV) de cada document
que es vinculi al principal.

2. Documents vinculats que acompanyen al document principal, i
que si quedaran incorporats al corresponent llibre de registre.
En aquest cas caldra indicar a la plataforma de gestio electronica, o
a laplicacio sectorial que correspongui, que Ss’incorpora a la
tramitacio un nou document “vinculat” al document principal. Per
garantir la vinculacié entre els documents, i que aquesta sigui
inequivoca, el CSV del nou document, o documents vinculats,
s’incorporara automaticament com a metadada del document
principal.

Aquesta vinculacié quedara reflectida en la versio visualitzable del
document principal mitjiangant la incorporacié del CSV dels
documents annexats en el full de resum de signatures descrit a
l'apartat 5&, i amb la incorporacié dels documents vinculats a
continuacio del document principal.

En qualsevol cas, cada document annexat tindra les seves propies
signatura/es i metadades, segons correspongui.

10. Signatures requerides: Son signatures obligatories les corresponents a
cada tramit administratiu, sense que la tramitacio electronica pugui
suposar cap variacio en el circuit administratiu, ni l'increment de la
carrega burocratica en la tramitacio.

Als efectes de la proposta dels actes administratius, i amb independéncia
de la signatura del Gerent i dels Coordinadors quan s’escaigui, sols sera
possible una signatura d’entre les seglients: Cap de Servei / Oficina /
Subdireccio / Direccié de serveis / Geréncia de serveis que correspongui.
No s’hauran d’incorporar ni la data, ni la identificacio dels peus de firma
dels signataris.

En relacié amb les notificacions electroniques, caldra incorporar al final del
document la identificacio de la persona que signa la notificacio.
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11. Especificitats propies de determinades tramitacions administratives:

11.1 Decrets i Dictamens: Quan el Decret/Dictamen a tramitar
electronicament hagi d’estar composat per la Proposta i pels seus
documents annexos, es confeccionaran d’acord amb el previst al punt 8¢
0 9¢é d'aquesta Instruccio en funcio del que correspongui.

Respecte d'aquests annexos, hauran de ser identificats com Annex |,
Annex Il, i el seu titol, perd no caldra seguir el que indica aquest apartat
en relacio amb la diligéncia a incorporar en els dits annexos.

La resta de documentacio informativa que s'acompanyi en el circuit de
signatura, i que no ha de conformar el Decret/Dictamen, s’incorporara de
forma independent a la plataforma de tramitacio com a documentacio
adjunta.

La informacid relativa al numero de registre i la data d’efectes de la
Resolucid/Acord se situara en l'espai reservat al CSV tal i com s’indica a
l'apartat 6e daquesta instruccid, acompanyada de la corresponent
etiqueta identificativa de la informacio incorporada.

Els Decrets/Dictamens signats i registrats s’incorporaran en el repositori
documental VNIS i en el llibre de Decrets/Dictamens electronic disponible,
incloent tots els documents annexos que estiguin vinculats amb [l'acte
administratiu al qual acompanyin.

11.2 Dictamens: Un cop celebrada la sessié de I'organ de govern
competent, es procedira al registre del Dictamen, i a la confeccio i
tramitacio de la diligéncia de la Secretaria General, seguint el procediment
previst al punt 9¢ d’aquesta instruccio, a la qual quedara vinculat el
Dictamen registrat.

11.3 Notificacions: E| contingut i elements de les notificacions
electroniques s’adequaran en tot moment a les especificacions vigents en
la normativa aprovada a I'efecte.

En qualsevol cas, formara part de la notificacio la informacio relativa al
Registre de sortida, la identificacié de I'expedient al qual pertany i la
identificacio de la persona que la signa, aixi com la resta d’elements
previstos en aquesta instruccio.

La informaci6 relativa al numero de registre de sortida i la data de registre
se situara en l'espai reservat al CSV tal i com s’indica a l'apartat 6e
d’aquesta instruccid, acompanyada de la corresponent etiqueta
identificativa de la informaci6 incorporada.
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Segon.- Disposar que les prescripcions contingudes en aquesta Resolucié seran
extensibles a la resta de documents electronics que requereixin ser tramitats pel canal
electronic, els quals s’hauran de produir, tramitar, signar i conservar d’acord amb les
prescripcions contingudes a la Politica de Gesti6 Documental i a la Politica de Firma
Electronica de la Diputacié de Barcelona.

Tercer.- A partir del moment en qué es posi a disposicié de les diferents Direccions de
Servei, Geréncies, Serveis i Oficines els instruments de gestié necessaris per a
I'aplicacié d’aquesta Instruccié, sera obligatdria la produccio, tramitacio, signatura i
conservacié dels documents publics administratius produits a la Corporaci6é en format
electronic d’acord amb les previsions i especificitats establertes en aquest Decret.

Quart.- Aprovar els models de Decret (DE002), Dictamen de Ple (DIC001) i Dictamen
de Junta de Govern (DIC002) en format electronic, la representacié impresa dels quals
s’acompanya com Annex |, Annex Il i Annex Il d’aquesta resolucio.

Cinque.- Deixar sense efecte qualsevol resolucié que, en tot o en part, s’oposi al que
es disposa a la present resolucio i, en particular, el Decret de la Presidéncia de data 27
de setembre de 2013 (num. reg. 8066/13) i el model de decret electronic (DE001).
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ANNEX | AL DECRET D’APROVACIO DE LA INSTRUCCIO DE LA SECRETARIA GENERAL
2/2016 SOBRE LA PRODUCCIO | VALIDESA DE DOCUMENTS ELECTRONICS, | LA
DETERMINACIO DELS ELEMENTS | ESPECIFICITATS QUE ELS CARACTERITZEN

Diputacié
Barcelona

Area de XXX
Direccid, Servei...

DECRET

FETS
<consignar els fets o antecedents>
FONAMENTS DE DRET

<consignar les normes legals en qué s'empara>

<L’Gitim fonament fa referencia a la competencia per adoptar la resolucio concreta,
que quedara identificada amb referéncia expressa a la Refosa vigent sobre
nomenaments | delegacio de les competéncies i atribucions dels drgans de la
Corporacio, diferents del Ple. La identificacio incloura el nam/any indicativ de la
Refosa, el Decret que I'aprova i la data, i la data de publicacié en el Butlleti Oficial de
la Provincia de Barcelona, tot seguint la formula que s'especifiqui en cada moment>

Per tant / En virtut de tot aix6, es proposa I'adopcio de la segiient

RESOLUCIO

Primer.
Segon.
Tercer.

Quart.

Espai reservat per a la inclusio de les dades identificatives del Decret signat i el Codi Segur de Verificacié (CSV)
(ASD) oeayLap ap nBag 1pog |8 | jeubls 1819a(] |ap SBANE3YNUSP| SSpEp S8| 8p QISN|oU| B & Jad jeAlesal ledsg

Maodel DE0OO2
Espai reservat per a la inclusio de les dades identificatives del Decret signat i el Codi Segur de Verificacio -
(CSV) Pagina n
Registre de Decrets : Decret num. 11670 de data 24/11/2016 Secretaria general

Validacié Electronica del document : Codi (CSV) : 847a7b9el1344cc2dac3c
Adreca de validacio :

Pagina 11



Diputacié
Barcelona

Area de Presidéncia
Secretaria General

ANNEX Il AL DECRET D’APROVACIO DE LA INSTRUCCIO DE LA SECRETARIA GENERAL
2/2016 SOBRE LA PRODUCCIO | VALIDESA DE DOCUMENTS ELECTRONICS, | LA
DETERMINACIO DELS ELEMENTS | ESPECIFICITATS QUE ELS CARACTERITZEN

Diputacio
Barcelona

Area de XXX
Direccio, Servei...

DICTAMEN (Ple)

FETS

<consignar els fets o antecedents>
FONAMENTS DE DRET

<consignar les normes legals en qué s’empara>.

<L’dltim fonament fa referéncia a la competéncia per adoptar l'acord concret, que
quedara identificada amb referéncia expressa a la norma legal que I'hi atribueixi.>

En consequeéncia, atesos els motius exposats i la normativa aplicable, aquesta <érgan

de govern competent> eleva al Ple, previ informe de la Comissié Informativa i de
seguiment de <nom>, I'adopcié dels seguents

ACORDS

Primer.
Segon.
Tercer.

Quart.
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Diputacié
Barcelona

Area de Presidéncia
Secretaria General

ANNEX Il AL DECRET D’APROVACIO DE LA INSTRUCCIO DE LA SECRETARIA GENERAL
2/2016 SOBRE LA PRODUCCIO | VALIDESA DE DOCUMENTS ELECTRONICS, | LA
DETERMINACIO DELS ELEMENTS | ESPECIFICITATS QUE ELS CARACTERITZEN

Diputacié
Barcelona

Area de XXX
Direccid, Servei...

DICTAMEN (JdG)

FETS
<consignar els fets o antecedents>
FONAMENTS DE DRET

<consignar les normes legals en qué s'empara=.

seguint la formula que s'especifiqui en cada moment >

de govern competent> eleva a la Junta de Govern, I'adopcio dels seglents

ACORDS

Primer.
Segon.
Tercer.

Quart.

Espai reservat per a la inclusio de les dades identificatives del Dictamen signat i el Codi Segur de Verificacio (CSV)
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Diputacié
Barcelona

Metadades especifiques del document

Num. Exp. SIGC 2016/0010756

Codi XGL

Promotor Dir. Serveis Secretaria, Adj.Secret.Gral

Codi classificaci6 900 ALTRES (NO CONTEMPLATS EN ALTRE TIPUS)

Objecte Aprovar la Instruccié de la Secretaria General 2/2016 sobre la produccid i

validesa de documents electronics, i la determinacié dels elements i
especificitats que els caracteritzen.

Destinataris - CIF/DNI

Op. Comptable - Import

Altres serveis

Secretaria General

Dir. Serveis de Secretaries Delegades
CIS d'Hisenda, Servs. Grals. i RRHH.
Dir. Serveis Tecnologies i Sist. Corpor.
Subdir. Modern. Corp. i Publi. Oficials

Ref. Interna

MCC (33621)

Acte de referéncia VNIS

Resum de signatures i tramitacié administrativa

Signatures requerides

Perfil Signatari Acte Data acte
Responsable directiu Servei CPISR-1 Jose Luis Martinez-Alonso Proposa 14/11/2016, 11:54
Promotor Camps
Presidenta CPISR-1 C Maria Merce Conesa Pages Resol 24/11/2016, 10:39
Secretaria General CPISR-1 C Petra Mahillo Garcia Doéna fe, als efectes 24/11/2016, 16:41
de l'art. 2.d) del RD
1174/1987
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